
وارسی امنیتیسیاهه   
چهارمقسمت   

 

قفل و کلید، سامانه اعلام ارتباطات، گاو صندق و خزانه، ارتباطات، خدمات  مشخصات  ؛سیاه وارسی امنیتدر قسمت سوم 

 .مدآ نگهبانی

حفاظت در برابر آتش و ، مرسولات و دفع مواد زائد، کارکنان قراردادی؛ در موارد سیاه وارسی امنیت قسمتاین در 

 .ارائه می گردد درون ساختمان نقد همحل نگهداری وجو بخشو  د خطرناکخزانه و انبار موا و اضطراری یهاطرح

 

 کارکنان قراردادی-1-12

 قراردادی(قرارداد )کارکنان طرف -1-12-1

 خدمات سرایداری (1

a)  قراردادپیمانکار طرف 

b)  ناظر پیمانکار و نشانی نام 

c) گردیده است؟ ی چه مدت تنظیمرااین خدمات ب 

d)  بکار گرفته شده: تعداد کارکنان پایان قرارداد و و غازآتاریخ 

 را ذکر کنید: و سرایداری( اعلان)غیر از نگهبانی،  ساختمانپیمانکاران مشغول به کار در  (2

 نام و نشانی انها: •

 :نوع کار •

 

 ؟گرددیمثبت  ،ساختمانهنگام ورود یا ترک کارکنان قراردادی اسامی آیا  (3
 

 کارکنان قراردادی وجود دارد؟تمام  یهاینشاننگاهداری شده اسامی و  روزبهآیا فهرست  (4
 

و یا علامتی شماره با برچسب  ،تردد کننده به داخل ساختمانی کارکنان قراردادی خودروهاروی آیا  (5

 ؟گرددیمدیگر نصب 
 

 ؟گردندیمبازرسی  هایقراردادی خودروهاآیا  (6
 

 ی وجود دارد؟قرارداد کارکنانآیا سامانه شناسایی برای  (7

از  سوابقشانهستند، ساختمان که دارای دسترسی به مناطق حساس درون  یقرارداد طرفنیروهای آیا  (8

 ؟است گرفته ت صورتاه نیروی انتظامی یا اداره اطلاعژوی یهاهیدییتأو  هاتیصلاح جمله



 مرسولات و دفع مواد زائد -1-13

 و زباله ها یانداختن دور -1-13-1

 دفع مواد زائد (1

a)  واحد خدمات دفع مواد زائدنشانی نام و 

b)  ؟گردندیمی بازرسی انوبه طوربهآیا مواد زائد 

c)  ؟گرددیمهر از چند مدت مواد زائد دفع 

 تحت نظارت قرار دارد؟ ساختمانآیا دفع مواد زائد از  (9

 ....................................... توضیح

 :مدیریت پست -1-13

 ؟دهدیمچه کسی کارهای پستی را انجام  (1

 موارد وارده •

 موارد صادره •

 ؟شوندیمآیا تمام مرسولات پستی باز  •

 ؟گردندیمی پستی توزیع هابستهآیا تمام  (2
 

ی رفتار با هاروشدر نامه و  هایگذاربمبدرباره  ،انفرادی به طور خاص و ،آیا همه کارکنان ساختمان (3

 ؟ندا دهیدآموزشمرسوله پستی 

 

کارمند آیا است،  گونهنیا؟ اگر گرددیماز ساختمان ارسال ی به خارج بندطبقهدارای یا اشیاء  هانامهآیا  (4

 پست دارای مجوز امنیتی است؟

 اضطراری یهاطرححفاظت در برابر آتش و  -1-14

 ی اضطراریهاطرح -1-14-1

 وضعیت اضطراری برخوردار است؟ ی برایاز برنامه خاصساختمان آیا  (1

 :یگذاربمبتهدید  •

 ؛حریق •

 ؛طوفان •

 ؛گردباد •

 ؛سیل •

 ؛زلزله •

 ؛انفجار •



 ؛ارائه خدماتاتلاف در  •

 ؛ی مدنینظمیب •

 /  /   تاریخ چه زمانی بود؟ شدهشیآزماساختمان آخرین نوبتی که طرح اضطراری  (2

و طرح اضطراری  و نقائص توصیف شده در بررسی کمبودها سینوشیپمتن  اقدام، در-آیا گزارش پسا (3

 ؟ست هپس از اجرای آزمایش وجود داشت

 کیست؟ ساختمانناظر ایمنی  (4

a)  نگاه  روزبهو  روی دیوار و در معرض دید عموم قرار دارد؟ ساختمان وی در سازمنیای خاص هابرنامهآیا

 و موجز است یا طولانی و مفصل؟ مختصرذکر شده و  نآ دری موارد روشنب ،شودیم داشته

 حفاظت در برابر آتش -1-14-2

 آیا ساختمان به یک سامانه اطفاء حریق مجهز است؟ (1

 ؟گرددیمحفاظت  گونهنیا ساختمانسراسر آیا  (2

 

 حوزه؟ کدام گرددینمو چه نقاطی محافظت  ،تحت محافظتکدام منطقه داخل ساختمان  ،نه اگر (3

 ؟بیشتری دارد مساحت

 

وجود دارد که دارای  یامنطقهدر ساختمان آیا  ،مجهز استفعال اطفاء حریق  سامانه اگر تمام ساختمان به (4

 ؟نباشد آتشردیاب 

 

که هیچ سیستم خودکار یی از ساختمان هاقسمتسامانه حفاظت در برابر آتش را تشریح نمایید و آن  (5

 .مشخص نمائیدحفاظتی ندارد را 

 

 
 

 ؟ادوات اطفاء حریق وجود دارد (رایزر)بر بالا هدایت کانالچه تعداد  در ساختمان  (6
 

 آب مجهز هستند؟ قطع و وصلاعلان سامانه به  بالابرهاآیا  (7

 ؟استساکنین  مخصوصی داخلصوتی اعلان سامانه  بهمجهز آیا ساختمان  (8

 ؟تعیین شده است یاسامانه ،در هر طبقه و ،هر وضعیت اعلانسرمنشأ آیا برای تعیین  (9

قرار گرفته تا تمام ساکنین یی درجاسامانه اعلان به حد کافی بلند است و  ؛اعلانبلندگوی آیا صدای  (10

 ؟ساختمان صدا را بشنوند



بدون مدیریتی،  یهاحوزهباستثنای کارکنان  ،برای کلیه ساکنین ،وضعیتی خاص بروزابتدایی  اعلانآیا  (11

تا همه ساکنین صدای تولید شده را  کندیمبلندگوی سامانه را فعال  ،در صورت نیاز ،ست و چه کسیصدا

 ؟بشنوند
 

طبقات در هر طبقه از  ،آتشبا راهنمای چگونگی مواجهه  یهادفترچهی مخصوص نگهداری هاجعبهآیا  (12

 ساختمان وجود دارند؟

 

ی هانتیکابدر  ،سامانه شلنگ دار اطفاء حریق ی یا بیشتر از یکآیا در هر طبقه از طبقات ساختمان یک (13

 ؟گرددیمی دیواری نگهداری هاقفسهدیواری یا 

 

در جای است )مجهز  کنخاموشآتشکپسول از یک  ساختمان به یکی یا بیشتر طبقاتآیا هر طبقه از  (14

 مناسب و استفاده سریع هنگام نیاز(

 

 ؟دارندقرار  در وضعیت مناسبییا منظم بازرسی  طوربهی اطفاء حریق هاکپسولآیا  (15

ی اطفاء حریق متصل هستند، هاسامانهی بالابری که برای هاکانالآیا خطوط شلنگ آب اطفاء حریق به  (16

 اتصال دارد؟

ی آب اطفاء حریق هاشلنگ استفاده توسطی اطفاء حریق برای هاکانالر آب موجود درون بالابر و آیا فشا (17

 کافی است؟ کنپخشآبو هم 

ی مخصوص اطفاء حریق برای حفظ فشار در این خطوط با اندازه هاپمپساختمان به  ایآ ،نیست کافی اگر (18

 مجهز شده است؟ ،کننده ریتأثکافی 
 

 ؟نقائص این چنینی وجود دارددر کجای ساختمان  (19

 

 است؟آمده و تست ایرادهای بوجود چه کسی مسئول آزمایش  (20
 

 ؟شوندیمآزمایش  ایرادهاهر از چند وقت، این   (21
 

 ؟گرددیممنظم آزمایش  طوربهدر هر قسمت  ،اطفاء حریق یهاشلنگ ی رویرهایشآیا   (22
 



یا پوسیده، پاره، قطع  هاآن کهنیای آن برای ایجاد اطمینان از هالوله وی نشانآتشآیا محفظه شلنگ  (23

 ؟اندشدهشیآزمادارای گرفتگی باشند، 
 

 است؟ شده هیتعبی طبقات آن، دیواره آتش جداسازآیا در ساختمان برای تقسیم و  (24
 

 است؟ شده هیتعب ی مخصوص آتشهادرببا  شده حفاظتآیا مابین مناطق  (25
 

 باز هستند یا بسته؟ معمول طوربهی نشانآتشی مخصوص هادربآیا  (26
 

مجهز  فعال شونده در صورت وقوع حریقبا آهنربا(  رهاسازی خودکار )هاقفلبه  هاآناگر باز هستند آیا  (27

 هستند؟
 

 ؟استی مخصوص مجهز هاپلکانیا ی فرار اضطراری مخصوص حریق هاراهآیا ساختمان به  (28

 

برای رساندن  هواکش دارای هاآن، در ساختمان نصب شده باشداگر پلکان اضطراری مخصوص حریق  (29

دود به  و نشت سمت مردمبرای ایجاد فشار هوای مثبت و ممانعت از راه یافتن دود به و هوا از بیرون 

 ؟ند، مجهزهاپلکاندرون 
 

ی وارهایدبا  هاآنانتقال دود به داخل از نشت و  حفاظتی اضطراری حریق ساختمان، برای هاپلکانآیا  (30

 ؟اندشده عایقمختلف از یکدیگر مجزا و 

 

 ؟اندشده ساختهیا ضد آتش ی اضطراری مخصوص حریق از مصالح مقاوم هاپلکانی این هادربآیا  (31
 

 مجهز هستند؟ دیتائمورد  و تقویت شده و مستحکمبدنه  به هادربآیا این  (32
 

 ؟شوندیم نگاه داشتهبسته  روزشبانهدر تمام اوقات  درهاآیا این  (33
 

آهنربایی( که در صورت وقوع  رهاسازهستند ) بازکنندهمجهز به سامانه  هادرباز هستند، آیا این ها دراگر  (34

 د؟نحریق، عمل کن
 

را از  شده جادیاآتش  ،مؤثرعایق کننده است تا به نحوی اتاقک دارای آیا هر یک از طبقات ساختمان  (35

 طبقات مانع گردد؟ رگسترش به سای
 



خودکار در صورت وقوع  طوربهی هواکشی، که هاچهیدرآیا سامانه تهویه هوا و چرخش هوای پاک با  (36

 حریق، بسته شود، مجهز است؟
 

 یا تحت تعمیر و نگهداری هستند؟آزمایش  ،منظم و طبق برنامه طوربه هاچهیدرآیا این  (37
 

تقویت  پارچهی یکوارهایدی و غیره که از میان کشمیسی آب، هالولهی محل عبور هاروزنهدرزهای آیا  (38

 است؟ شدهگرفتهنشت دود از سایر مناطق  مسیر انسدادبرای شده 

 

آیا  ،از پیش اندیشه شده باشدی ساختمان، بالابرهای، برای استفاده از سوزآتشاگر چنانچه هنگام وقوع  (39

گردیده تا فشار هوای مثبت را برای  فشارتحتی هاهواکشیا مجهز به چاهک آسانسور درزگیری شده 

 ؟اندازد فشار آوردن دود و خارج ساختن آن از چاهک و آسانسور به جریان
 

، آیا یک طرح و برنامه برای گرددیمی ساختمان برای تخلیه ساکنین استفاده آسانسورهااز  کهیدرصورت (40

 روش با نظام معین در تخلیه هر یک از طبقات، وجود دارد؟ یک
 

 

برای رسیدن به طبقات  هاآنتا از  استی مجهز به نردبان هاونتیکام، دارای محل ینشانآتشآیا سازمان  (41

 ساختمان استفاده نماید؟ بامپشتفوقانی و 

 

وجود دارد  بامپشت ساکنین روینشستن بالگرد مخصوص تخلیه یندی برای آاگر پاسخ منفی است، آیا فر (42

 ؟کندیمو آیا این امکان برای ساکنین کفایت 

 

 است؟ شدهگرفتهدر نظر  هانشانآتشی معینی برای استفاده توسط آسانسورهاآیا  (43

 

ی ساختمان وارهایدمخصوص  (رایزربالابرها )درون  ی اطفا حریقهاشلنگآیا تمامی شیرهای مخصوص  (44

 ؟اندشده مهرومومو  شتهدر حالت باز قرار دا

 

طرف  در هر دو مجاورساختمانی  های ی در دسترس عموم و در بلوکنشانآتشچه تعداد شیر مخصوص  (45

 وجود دارد؟ ساختمان شما

 



نگهداری ابزار ی هامکان، کمدها و هاسالن موجود دری نگهداری وسایل زائد و مستعمل هامحفظهآیا  (46

 ؟اندشدهساختهاز فلز یا انها آو ش لازم دارند ی پوشدرستبه تعمیر نگهداری،

 

ی تحت درستبهساختمان و سایر مناطق مخصوص تعمیر نگهداری،  گرمایشی ساتیتأسآیا اتاق دیگ بخار  (47

 حفاظت و دارای حفاظ هستند؟

 

 به شکلییا جهت ممانعت از آتش گرفتن  شوندیمجابجا  تیفوربهآیا تمامی مواد زائد قابل اشتعال یا  (48

 ؟اندانبارشدهن ذخیره و ایم

 

 است؟ انبارشدهآیا مواد قابل اشتعال، مانند رنگ، روغن، گازوئیل و غیره در ساختمان نگهداری و  (49

 

 ؟گرددیممنظم بازرسی  طوربهآیا تمام تجهیزات اطفا حریق  (50

 

 ؟شودیمنگاهداری ثبت و آیا گزارش بازرسی فوق،  (51

 

ی هاشلنگی اطفا حریق و هاکپسولمختص استفاده از  ،شفافآیا دستورالعمل آموزشی لازم و صریح و  (52

 است؟ شده دادهی در اختیار همگان قرار نشانآتش

 

را بتوان  هاآنتا  اندشدهی گذارعلامتی درستبهی آن، هاشلنگی اطفا حریق و هاکپسولآیا مکان  (53

 توسط ساکنین به هنگام وقوع حریق استفاده نمود؟و ی سادگبه

 

و برای ساکنین ساختمان به هنگام بروز آتش سوزی زمایشی آهای مانور برای انجام یآیا برنامه منظم (54

 وجود دارد؟حوادث 

 

 قبال آتش سوزی و خسارات بعد از آن بیمه شده اند؟آیا ساختمان در  (55

 

سارات مادی چه میزان براورد شده بران خدرصد ج  ؛قبال آتش سوزیبیمه بودن ساختمان در در صورت  (56

 ؟است



 حفاظت در برابر آتش -1-14-3

 تطبیق دارد؟نشانی  آتشسازمان با قوانین اطفا حریق ساختمان آیا  (1

 

 ؟کندیممنظم بازرسی  طوربها ساختمان ری منطقه، نشانآتشآیا  (2

 

 چه تاریخی است؟ منطقهی نشانآتشتوسط  آخرین نوبت بازرسی (3

 

 ، چرا؟اگرنهکرد؟  دیتائی، ساختمان را نشانآتشآیا  (4

 ی است؟سوزآتش وقوعاعلان آیا ساختمان دارای  (5

 تاریخ آخرین آزمایش: •

 دود است؟ یهاابیردآیا ساختمان دارای  (6

 آزمایش:تاریخ آخرین  •

 )خشک یا تر(؟ استسقفی  کنپخشآبآیا ساختمان دارای یک سامانه  (7

 تاریخ آخرین آزمایش •
 

 ی است؟نشانآتشآیا ساختمان دارای کپسول  (8

 تاریخ آخرین آزمایش •

 ی اضطراری است؟نشانآتشآیا ساختمان دارای شلنگ  (9

 :هاشلنگ زمایشتاریخ آخرین آ •

 خیر             بله         دارد؟جود ضد حریق در ساختمان ولباس محافظتی  •

 است؟ مکفیمنبع آب  آیا ساختمان دارای (10

 ی متصل به منبع آب است؟نشانآتشآیا ساختمان دارای شیر عمومی  (11

 بوده؟چه تاریخی ی و آزمایش تهدیدات نشانآتشاداره  پرسنلآخرین زمان بازدید برای آشنایی  (12

 

 برق اضطراریسامانه  -1-14-4

 و مستقل است؟ تکااقابل، ساختمانآیا منبع اصلی برق  (1
 

برای مواقع اضطراری وجود دارد؟ چه تعداد موارد قطعی برق طی  تکا و مستقلاقابلآیا منبع برق کمکی  (2

 سه سال قبل تا حال داشتید؟



 آیا برق اضطراری به سامانه امنیتی متصل است؟ (3

  

 ، یو پی اس و غیره(؟زلیدقرار دارد و از چه نوعی است ) ی ساختمانبرق اضطراری در کجا سامانه (4

 

 مداربستهقفل، دوربین  ،با حصار)اندی شده سازمنیای درستبهمکان سامانه برق اعم از اصلی و اضطراری آیا  (5

 (یا غیره؟

 د خطرناکخزانه و انبار موا -1-15

 نگهداری سلاح و مواد خطرناکانبار  -1-15-1

 است؟ شدهرهیذخساختمان از مواد خطرناک زیر در  کیکدام (1

a) نوع سلاح 

..................................................................................................................................................شماره

......... 

b) نوع مهمات 

..................................................................................................................................................شماره

.......... 

c) نوع مواد شیمیایی 

..................................................................................................................................................شماره

.......... 

d)  نوع زایماریبعناصر 

..................................................................................................................................................شماره

.......... 

e) نوع ویاکترادیومواد 

..................................................................................................................................................شماره

.......... 

f) ( ذکرسایر موارد )کنید  

  

...........................................................................................................................................................

................... 

  خرین نوبت آزمایشآ

 



 ؟ذخیره گردیده است شدهو پوشیده  محدودمواد خطرناک در یک منطقه  ایآ (1

 من ذخیره گردیده است؟یاتاق اون مواد خطرناک در ایآ (2

 نفوذ است؟ اعلان سامانهآیا انبار محل نگهداری، دارای  (3

 است؟ شده ساخته درب آن محل محکم و تقویت شده ایآ (4

ی خوببه، هاآن درآوردنو برای ممانعت از جابجایی و  اندیمخفعموم از دید  هادری لولای هانیپآیا  (5

 ؟اندخوردهجوش

 کافی است؟ سیلندری باندازهقفل  دارای آیا این در  (6

 کافی است؟در حد و اندازه قفل آویز دارای  آیا این در (7

 ؟می شوند مهرومومدائماً  هاآنیا ی فولادی یا توری است هالهیمی انبار دارای هاپنجرهآیا   (8

 ی تهویه هوا دارد؟خوببهآیا انبار  (9

 هست؟ سوزی آتشآیا انبار دارای تجهیزات ردیاب و تشخیص  (10

 هست؟ کنپخشآبآیا انبار دارای یک سامانه   (11

 ی مراقبت و بررسی مواد خطرناک چیست؟ توضیح دهید.هاهیرو  (12

 

 شده ضبطی نگهداری موارد ثبت و انبارها -1-15-2

 ی ثبت و ضبط قرار دارند؟انبارهای در ناحیه سوزآتشی تشخیص هادستگاهآیا  (1

 وجود دارد؟ شده ثبتی موارد انبارهادر ناحیه  کنپخشآبآیا یک سامانه  (2
 

ی دارای هانتیکابیا  شدهقفلی هااتاقکنونی، در خلال ساعت غیر کاری در  شده ضبطآیا موارد ثبت و  (3

 ؟گرددیمقفل ذخیره 
 

 دسترسی است؟ رقابلیغ رمجازیغبرای افراد  شده ضبطآیا نواحی ذخیره گری موارد ثبت و  (4

 است؟ رکوردهافرآیندهای چک برای تمام  آنجاآیا در  (5

 

 :درون ساختمان نقد همحل نگهداری وجو بخش -1-15-3

 ؟گرددیمنگهداری  مکاندر یا آخر هفته در طی ساعات شب ساختمان نقد در  هوجواز مقدار هنگفتی  آیا (1

........................................مقدار:.......................................................................................................................

......................... 

 ؟وجود دارد ماناتیا صندوق ا، خزانه گاوصندوق ،ساختمانآیا در  (2

 

 ؟قرار گرفته است ،یا استانمراجع ذیصلاح انتظامی امنیتی شهرستان  دییتأمورد  موجود گاوصندوقآیا  (3



 

یا در سر جای خود  شده بستهدیوار محکم یا ، به کف زمین، سیصد کیلوگرم کمتر ازبا جرم  گاوصندوق آیا (4

 چسبیده است؟به زمین و طرفین خود کاملاً 

 

توسط مسئول  گاوصندوق، رمز کنندیمرک محل کار خود را ت ،کارکنان شاغل در ساختمانوقتی  ایآ (5

 ؟شودیمتغییر داده مربوطه 

 

 صورت گرفته است؟ هاآنآخرین تغییرات روی رمز  گاوصندوقچه وقتی روی   (6
 

 قرار دارد؟ حفاظت موردنفوذ  اعلان توسط سامانهیا خزانه  گاوصندوقآیا  (7
 

نیروی انتظامی محل یا اداره اطلاعات )است ؟ و پایان یافته نفوذ ترمینال بندی شده  اعلاندر کجا این  (8

 ؟(استان و شهرستان

 چقدر است؟ اعلانزمان واکنش به یک  (9

 ؟(کشدیمچه مقدار طول زمان ) •

 (تعدادنیروی انسانی )چه کسی و چه  •

 موجود است؟ساختمان در  دزدگیراعلان سامانه آیا  (10

نیروی انتظامی یا اداره اطلاعات ) ردیپذیمیا پایان ترمینال بندی شده  دزدگیراعلان در چه مکانی  (11

 ؟(یا استان شهرستان 

 

 ادامه دارد....

 


